MESTYS KRIVSOUDOV

Kiivsoudov 1 257 66 KRIVSOUDOV okr. Benesov
1C:00232076 DIC: CZ00232076 Tel: +420 317 853 424
e-mail: krivsoudov@zelivka.cz mobil; 607 929 262

Starosta méstyse Kiivsoudov

vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:
ucetni obce

Délka pracovniho poméru: 1. rok doba urcita — z toho 3 mésice zkusebni doba,
od 2.roku doba neurcita po vzajemné dohodé
Misto vykonu prace: Uad méstyse Kfivsoudov
Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
1. Statni ob&anstvi CR, v piipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a splnéni
podminek dle zadkona ¢.326/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb.

2. Vék minimalng 18 let.

3. Zpusobilost K pravnim ukontim.

4. Bezthonnost, pln€ svépravny.

5. Ovléadani jednaciho jazyka.
Pozadavky:

1. Vysokoskolské vzd&lani ekonomického sméru.

2. Dobra znalost prace s PC (MS Office, Gicetni program, internet)
— uzivatelské znalosti na vyssi trovni, véetné velmi dobré schopnosti psani.

3. Orientace v oblasti ticetnictvi (znalost zékona o icetnictvi).

4. Znalost podvojného ugetnictvi (praxe minimalné 4 roky ve vedeni podvojného tcetnictvi).

5. Komunikativnost, samostatnost, zodpovédnost, ¢asova flexibilita, odpovédnost a
preciznost.

6. Piijemné vystupovani, schopnost vystupovat na vefejnosti a ochota se déle vzdélavat.

7. Praxe ve statni spravé vyhodou.

8. Zkouska zvlastni odborné zpiisobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou ¢&. 512/2002

Sb., bude do 18 mé&sicl od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem pozadovana).

Pisemna prihlaSka musi osahovat:

Jméno, pfijmeni a titul uchazece.

Datum a misto narozeni.

Statni ptislusnost.

Misto trvalého pobytu, korespondenéni adresu.

Cislo ob¢anského pritkazu, popt. &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana.

Telefonni a emailové spojeni.

7. Datum a podpis uchazece.
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K prihlaSce uchazec pripoji:
1. Strukturovany Zivotopis s diirazem na dosavadni zamé&stnani a odborné znalosti
a dovednosti.
2. Original nebo ovétenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku tresti ne star§i 3 mésicu.
3. Original nebo ovétenou kopii nejvyssiho dosazeného vzdéelani.


mailto:krivsoudov@zelivka.cz

4.

ProhlaSeni o souhlasu s vyuzitim osobnich tdajti vyhradné€ pro potieby vybérového fizeni.
(Poskytnutim svych osobnich tidajti v rozsahu ptihlasky do vybérového fizeni davam ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.).

Ziakladni charakteristika vykonavané ¢innosti:

1.
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7.
8.

9

Komplexni vedeni Gcetnictvi, zpracovani ucetnich vykaza a predkladani idaji mési¢nich
ietnich uzavérek na KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim uéetnictvi
a archivaci Gc¢etnich doklada

Vedeni a Gctovani pokladny

Dailova agenda

Fakturace

Spravce rozpoctu — komplexni vedeni rozpoCtu obce, piiprava podkladi k navrhu
rozpoctu, rozpoctovych opatieni a rozpoctového vyhledu

Ptiprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce, vybori obce (zejména financniho a
kontrolniho)

Evidence majetku, zavazki a pohledavek obce

Ugetni inventarizace majetku

Zpracovani statistickych vykazl

10. Zajisteéni platebniho styku s bankou

11. Finan¢ni administrace dotacnich tituli

12. Zabezpeceni aktualizace vnitinich ptedpisii

13. Provadéni vidimace a legalizace

14. Piprava auditu, komunikace s auditory

15. Dalsi administrativni ¢innosti spojené s chodem méstyse.

Dalsi informace:

1.
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Podle § 122 zakoniku prace a natizeni vlady ¢.564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancli ve vetejnych sluzbach a spravé v platném znéni je pozice zafazena do
9.platové tiidy.

Pracovni smlouva bude uzaviena na 30 hodin tydné.

ZkuSebni doba 3 mésice.

Dovolena 5 tydna.

Nastup dle dohody, nejdéle k 1.11.2026.

Po skonceni vybérového fizeni budou uchazeclim na pisemnou zédost jejich pisemné
materialy poskytnuté k vybérovému fizeni vraceny.

Uchazeci ucasti ve vyb&rovém fizeni souhlasi s tim, Ze sami nesou naklady, které jim
ucasti ve vybérovém fizeni vzniknou.

Blizsi informace na tel: 317 853 424

Pisemnou piihlasku v obélce oznacené:
»Vybérové Fizeni ucetni obce - neotvirat“ zaslete postou do 10.08.2026 na adresu:

Utad méstyse Kiivsoudov
257 66 Kiivsoudov ¢p. 1

nebo piedejte do 10.08.2026 do 15 hod. na Uiadu méstyse Kiivsoudov.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat zadného uchazece.

V Kitivsoudové dne 08.07.2026 Jan Cerveny V.., starosta méstyse K¥ivsoudov



